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El presente Manual de Organizacién contfiene de forma clara y sistemdtica, la
informacién y/o las instrucciones necesarias para hacer referencia a su marco
juridico-administrativo, atribuciones, estructura orgdnica, objetivos y funciones de
acuerdo a lo gue marca el Cédigo Municipal Vigente y/o reglamento interno en
caso de las dependencias descentralizadas, constituyéndose, ademds, en un
instrumento de apoyo administrativo que dicta las operaciones bdsicas de todas

las dreas que comprende.
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2.0 Objetivo del Manual

Fste Manual de Organizacion contiene, en forma ordenada y sisteméitica, la informaciom y/o las
instrucciones sobre su marco juridico-administrativo, atribuciones, organizacion, estructura y
funciones del Secretariado de Enlace Ciudadano, constituyéndose ademds en un instrumento de apoyo
administrativo, que describe las relaciones orginicas que se dan entre las unidades administrativas,
siendo ello, un elemento de apoyo a su funcionamienfo,
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3.0 Descripcion de la Dependencia

Bl Secretariado de Enlace Ciudadano, tiene como mision fomentar la participacion de losis

ciudadanosias en los asuntos pablicos, por lo tanto, confamos con un Consejo Cindadano en el que se

ineluyen diversos representantes sociales que tengan como fin, dar su punto de vista objetivo, en los

programas que estd llevando a cabo el H. Ayuntamiento.
Kl Consejo de la Ciudad tiene reuniones del Pleno del Consejo y de la Comision Permanente b’{
cada 3 meses y puede desarrollar talleres tematicos con la finalidad de poder dar su consejo sobre 3\
las politicas piiblicas, plan de desarrollo y los proyectos de la actual administracion. Por otra
parte, el Secretariado de inlace Ciudadano lleva a cabo las campanas de Cultura de la, l

Legalidad en las cuales se implementan distintas estrategias para llegar a la ciudadania y con
esto fomentar su participacion con las politicas piiblicas del H. Ayuntamiento de Aguascalientes

4.0 Antecedentes

Kl Secretariado de Enlace Ciudadano es una Secretaria creada en la administracion 2014-2016, con el
¢ ¢
proposito de servir como enlace con el Consejo de la Ciudad y la ciudadania, ayudarlos a llevar sns
areas dentro de la administracion piblica.

El Consejo de la Cindad fue creado en el 2007 bajo una Reglamento Interno de participacion
ciudadana (Reglamento del Sisterna de Participacion Ciudadana del Municipio de Aguascalientes) y
en este reglamento se encuentra en el titulo segundo, capitnlo TI, del Art. 14 al 17 1o que se refiere a el
Consejo de la Cindad.

1A Secretariado Téenico del Consejo de 1a Ciudad tomo el lugar que antes ocupaba el Observatorio
Cindadano de Transparencia y Gestion Gubernamental, que al hacer un anilisis de éste, se llego a la
conclusion de que solo duplicaba las funciones en su operacion diaria de otras dependencias, por lo
tanto era algo totalmente innecesario.

En la administracién actual 2017-2019 se dio un cambio de nombre de la secretaria publicindose en
el periodico oficial del estado de Aguascalientes, el 20 de marzo 2017 por motivos de mayor inclusion,
razom por la enal se adiciono a su nombre el término de Enlace Ciudadano.
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Iin 2018 se dio otro cambio de nombre quedando como Secretariado de Enlace Ciudadano, pero
comservando todas sus atribuciones del articulo 102 del codigo municipal de Aguascalientes.

i} Misidn

Hacer que Aguascalientes sea un Municipio; + Seguro, + prospero, + limpio, +
parejo + nuestro.

»
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b) Visién

Seguir siendo la Ciudad de tu vida.

En los articulos 109, fraccidn Il de la Constitucion Federal, 5 de la Ley General del
Sisterna Nacional Anticorrupcion y 7 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas se Consagran como principios que rigen al servicio publico: la
legalidad, la objetividad, el profesionalismo, la honradez, la ledltad, la
imparcialidad, la eficiencia, la eficacia, la equidad, la transparencia, la economia,
la integridad y la competencia por mérito.

La informacién completa se encuentra el Cédigo de Efica actualizado. Publicado
el 04 de septiembre 2023.

¢} Cédigo de ffica @
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d) Ley de Responsabilidades Administralivas del Estado de
Aguascalienies

Articulo 1.- La presente Ley es de orden publico y de observancia general en fodo
el temitorio del Estado de Aguascalientes, y tiene por objeto establecer las
autoridades competentes, las responsabilidades administrativas de los servidores
pUblicos, sus obligaciones, las sanciones aplicables por los actos u omisiones en que
éstos incurran y las que comrespondan a los particulares vinculados con faltas
administrativas, asi como los procedimientos para su aplicacién; de igual forma
establecer lo relativo al Juicio Politico y la Declaratoria de Procedencia.

A continuacién, te presentamos la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Aguascalientes aplicable al Municipio de Aguascalientes. Publicado con
fecha 13 de mayo 2024.

6.0 Marco Legal
7.0 Constitucion Politica de los Bstados Unidos Mexicanos, articulo 115.
8.0 Constitneion Politica del Estado de Aguascalientes (General Capitulo Primero Declaraciones
Articulo 7 A).
9.0 Ley de transparencia y acceso a la Informacion Pablica del Estado de Aguascalientes ( Gleneral,
Capitulo 1L De La Informacion Piblica Que Debe Ser Difundida De Oficio. Articulo g
10.0 Ley Municipal para el Estado de Aguascalientes (General).
11.0Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Aguascalientes. (General).
12.0Ley de Vialidad del Estado de Aguascalientes. (General).
13.01ey de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Hstado de Aguascalientes.
Gieneral Titulo Primero, Capitulo Primero, Disposiciones Generales.
13.1ARTICULO 4°, Inciso VI
13.2ARTICULO 6°
14.0Capitulo IT, Sanciones Disciplinarias y Procedimiento Administrativo para Aplicarlas,

Gl DAL
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14.1ARTICULO 75)
15.0 Estatuto Juridico de los Trahajadores al Servicio de los Gobiernos del Hstado de Aguascalientes,
(General, Art. 57 Son obligaciones del Estado).
16.0Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
17.0Ley patrimonial del estado de Aguascalientes(General).
18.0 Lineamientos al Capitulo I1 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del
Estado de Aguascalientes, referentes a la “Informacion Piblica de oficio”.
19.0Cadigo Municipal de Aguascalientes Apartado Cuarto en el Articulo 102.
20.01ey de Ingresos y Presupuesto de Egresos del Municipio de Agnascalientes para el Hjercicio Fiscal
del ano 2014 (General)
R1.0 Reglamento Interior de Trabhajol GENIERAL).
92.0Codigo de Ftica para la Administracion Piblica del Municipio de Aguascalientes (General
Capitulo IT, Principio y Valores, Prineipios- Gobernanza. ).
23.0Manual Unico de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Aguascalientes
(General).
24.0 Reglamento Interior de Trabajo del Municipio de Aguascalientes. (General).
25.0 Reglamento Interno del Consejo de la Ciudad de Agnascalientes.
26.0 Reglamento del Sistema de Participacion Ciudadana. (General Titulo Primero, Capitulo 1.
27.0Disposiciones Generales Incisos 11, TIT Y 1V),
28.0Reglamento  de  Transparencia  y Acceso  a  la  Informacion del Municipio de
Aguascalientes. (General).
29.0 Reglamento de Transito del Municipio de Agunascalientes(General).
30.0Reglamento del Sistema de Participacion Ciudadana Capitulo 11 Art. 14 al 17.
31.0Normas Viaticos y Consumos Periodico Oficial del 11 de Agosto de 2011
32.0NORMAS DE CONTROL EMITIDAS POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL.
32, 1Norma 01 Para el control y manejo de viaticos
32.9Norma 02 Para el control de erogaciones realizadas por eventos y consumos (dentro de de
la, Cindad de Aguascalientes)
32.3Norma 03 Para el control y manejo de fondos de caja chica.
32.4Reglamento de adquisiciones, arrendamientos, y servicios del municipio de
Aguascalientes
392.5 Apartado primero, articulos 180 al 284 del codigo municipal, reglamento inferior de
trahajo.
32.6 Reglamento interior de trabajo del municipio de Aguascalientes
33.0 Reglamento de Proteccion Civil para el Municipio de Aguascalientes (5oet) (General)
34.0Reglamento para la Proteceion y la atencion de personas con Discapacidad en el Municipio de
Aguascalientes. (General)
Normas de Control emitidas por la Contraloria Municipal (Norma 01. Para el Control y Manejo de
Viaticos, Norma 02, Para el Control de Hrogaciones realizadas por Eventos y Consnmos dentro de la
Ciudad de Aguascalientes.)
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7.0 Estructura Orgéanica
SECRETARIADO DE ENLACE CIUDADANO

»  Departamento de Capacitacion
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8.0 Abibuciones

(REFORMADA SU DENOMINACION, P.O. 19 DE FEBRERO DE 2018)

AAE LREAVAELRASNS NANJLAEUE

Secretariado de Enlace Cindadano

4
0
3

(REFORMADO [N. DE E. ESTE PARRATO1, P.O. 19 DE FEBRERO DE 2018)
Articulo 102.- 1] Secretariado de Fnlace Ciudadano es el 6rgano auxiliar del Consejo de la Cindad y
promotor de la participacion y empoderamiento cindadano, dependiente del Presidente Municipal,

ue, a través de su titular y las unidades administrativas a su cargo, corresponde:
g

(REFORMADA, P.0. 13 DE ENERO DE 2014)

1. Fungir como Secretario/a del Consejo de la Ciudad de Aguascalientes, auxiliando a la Presidencia

en la conduccion de las sesiones.
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(REFORMADA, P.O. 13 DE ENERO DI 2014)
II. Levantar el acta de cada sesion del Pleno del Consejo y de la Comision Permanente;

(REFORMADA, P.0. 13 DE ENERO DE 2014)

ITI. Someter al pleno del Consejo las actas para su aprobacion al inicio de la sesion siguiente;

(REFORMADA, P.O. 13 DE ENERO DE 2014)
1V. Dar seguimiento a los acuerdos del Consejo y de la Comision Permanente.

(REFORMADA, P.0. 13 DE ENERO DE 2014)
V. Conservar el archivo permanente de actas del Consejo, de las sesiones del pleno, de la eomision
permanente, y de las comisiones tematicas, temporales o especiales que se conformen.

(REFORMADA, P.0O. 13 DE ENERO DE 2014)
VI. Validar con su firma todas las resoluciones y acuerdos tomados por el Pleno y la Comisién
Permanente;

(REFORMADA, P.0O. 13 DE ENERO DE 2014)
VII. Gestionar acciones encomendadas por el Consejo y la Comision Permanente, ante la ciudadania,
las entidades gubernamentales municipales, y en su caso, estatales o federales.

(REFORMADA, P.O. 13 DIl ENERO DE 2014)
VITIL. Llevar el control y distribucion de la correspondencia y dar cuenta al Consejo de la
Ciudad de los asuntos de su competencia.

(REFORMADA, P.O. 13 DE ENERO DI 2014)
X (SIC). Acordar con el Presidente Municipal y la Presidencia de la Comision Permanente el
despacho de los asuntos que le corresponden,

(REFORMADA, P.0O. 13 DE ENERO DE 2014)
XI. Rendir informe mensual de las actividades desempeniadas a la Comision permanente del Consejo
de la Cindad y al Presidente Municipal, y enando asi se lo requiera, al Regidor o Sindico del ramo,

(REFORMADA, P.O. 13 DE ENERO DE 2014)
XIL Vigilar que se cumpla con las disposiciones legales en todos los asuntos atendidos por el Consejo
de la Cindad;

(REFORMADA, P.0. 13 DE ENERO DI 2014)
XITI, Apoyar ala comision permanente en la gestion de proyectos avanzados, evaluando su pertinencia

y viahilidad, con miras a conseguir apoyo y fortalecimiento entre las instancias gubernamentales y no
gubernamentales, nacionales y extranjeras.

(REFORMADA, P.O. 20 DIE JULLIO DI 2015)

XIV. Desarrollar talleres de analisis para conocer las coyunturas y posicionamientos de la cindadania
y las antoridades municipales sohre temas emergentes que requieren afencion a traves de politicas
piblicas concertadas, en especial sobre la eondicion social, cultural, politica y los factores que impiden
su pleno desarrollo;

(REFORMADA, P.O. 20 DE JULIO DE 2015)
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XV. Promover la participacion de la sociedad en las politicas publicas a traves de la difusion de la
informaciém gubernamental tendientes a garantizar el efectivo goce y acceso a los servicios publicos
municipales, asi como auna vida libre de violencia;

(REFORMADA, P.0. 13 DE ENERO DE 2014)
XVI. Fomentar la participacién de los ciudadanos en los asuntos piblicos mediante la promocion de
la cultura de la legalidad,;

(REFORMADA, P.0. 21 DE MAYO DE 2018

XVIIL Apoyara a la Instancia Técnica de Evaluacion a que refiere el articulo 134 de la Constitucion
Politica de los Hstados Unidos Mexicanos, en la gestion y logistica necesaria encomendada por el
Consejo de la Cindad para realizar las acciones, desarrollar mecanismos y eventos tendientes a evaluar,
medir y fortalecer las politicas publicas municipales con la finalidad de emitir propuestas y

recomendaciones en materia de control y evaluaciéon de la Administracion Piablica Municipal;

(REFORMADA, P.0. 13 DE ENERO DE 2014)

XVIIT. Proporcionar informacion y cooperacion téenicas a las dependencias de la administracion

publica municipal,

(REFORMADA, P.O. 13 DE ENERO DE 2014)

XIX. Las demas que le encomiende el Consejo de Ja Ciudad, la Comision Permanente a través de su
') )

presidencia, el Presidente Municipal, o le confiera la
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Secretariado de Enlace Ciudadano

d b & - L
DGP-SEC-SEC-SEC-01

Titular de la Unidad de Transparencia

DGP-SEC-SEC-SEC-10

Encargado de Relacion con el Consejo de la Cindad

DGP-SEC-SEC-SEC-06

Coordinador Operativo

DGP-SEC-SEC-SEC-07

Auxiliar Administrativo

DGP-SEC-SEC-SEC-09

Encargada de Area

DGP-SEC-SEC-SEC-11

Auxiliar Operativo

DGP-SEC-SEC-SEC-12

mento de Capacitacién

DEP-SEC-SEC-JCA-01

Oficial DGP-SEC-SEC-JCA-05

Coordinador Administrativo DCP-SEC-SEC-JCA-06
Coordinador DGP-SEC-SEC-JCA-07

Auxiliar DGP-SKEC-SEC-JCA-08

Departamento de Enlaces Ciudadanos DGP-SEC-SEC- JEC-01
Auxiliar DGP-SEC-SKEC- JEC-03

Encargado de Relacion con Universidades DGP-SEC-SEC-JEC-06
Coordinador DGP-SEC-SHC-JIRC-07
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10.0 Directlorio

' NOMBRE DEL OCUPANTE DE!.

PUESTO

&t O (L

Secretariado de Enlace Ciudadano Sylvia Garfias Cedillo
Titnlar de la Unidad de Transparencia Tlse Natalia Medina Méndez
Eneargado de Iiphg]l;xil ds:{m el Consejo de la Lizbeth Rodriguez Pedroza
Coordinador Operativo Oscar del Sagrario Davila Aguilera
Auxiliar Administrativo Clandia Rogue Aranda
Encargada de Area Miranda Jessalyn Flores Munguia
Auxiliar Operativo Primitivo Antonio Contreras Roque
Jefe de Departamento de Capacitacion Mariano Saucedo Hernandez
Coordinador Administrativo Tli Alejandro Saucedo Velauuez
Coordinador Carlos Medina Alonso
Auxiliar Guiselle Medina Alonso
defe de De};%r]tg::]:rggsde Honlavoes Sandra Josefina Velazquez Martinez
Auxiliar Juana Salazar Puente
Auxiliar Policarpio Fernando Acevedo Ramirez
Encargado de Relacion con Universidades Jamileth Ttzamary Quintanilla Martinez
Coordinador Bertha Alicia Alonso Marquez
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