Ultima reforma publicada en el Periddico Oficial del Estado 16 de noviembre de 2015

JUAN ANTONIO MARTIN DEL CAMPO MARTIN DEL CAMPO, PRESIDENTE MUNICIPAL DE AGUASCALIENTES, con
fundamento en los articulos 115 fraccién Il, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 68 de la Constitucién Politica del Estado de Aguascalientes; 16, 36 fracciones |y
XXXIX, 38 fracciones | y Il de la Ley Municipal para el Estado de Aguascalientes; articulo 78 y 79 y
demas relativos y aplicables del Codigo Municipal de Aguascalientes, a los habitantes del
Municipio de Aguascalientes hace saber que el Honorable Ayuntamiento 2014-2016, tuvo a bien
aprobar el Decreto mediante el cual se expide el Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Municipio de Aguascalientes, en los siguientes términos:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
AGUASCALIENTES

TITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Las disposiciones contenidas en el presente reglamento, se expiden con fundamento
en los articulos 134 y 115 fraccién Il parrafo segundo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; fracciéon Il y parrafo primero del articulo 68 de la Constitucién Politica del Estado de
Aguascalientes; parrafo segundo del articulo 3°, 4°, 5°, 15, 16 y fracciones |, II, VI y XXXIX del Articulo 36
de la Ley Municipal para el Estado de Aguascalientes, asi como lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios, por lo que éstas son de
caracter obligatorio y de observancia general; teniendo por objeto establecer las acciones relativas a la
planeacidn, programacion, presupuestacion, contratacion de las adquisiciones de bienes, arrendamientos
y servicios, con el objetivo de lograr las mejores condiciones de precio, pago, servicio, calidad vy
oportunidad en las adquisiciones que realice el Municipio de Aguascalientes, asi como sus organismos
publicos descentralizados que no cuenten con disposiciones legales en la materia, a través de un
adecuado control de los recursos publicos.

ARTICULO 2. Para los fines del presente reglamento, se entender4 por:

l. Acta: al acta de sesiones del Comité de Adquisiciones del Municipio de Aguascalientes;

. Acuerdo: al acuerdo por el que se autoriza recibir el sistema electrénico de contrataciones
gubernamentales denominado e-compr@s e implementarlo en las adquisiciones que
realice el Gobierno Municipal de Aguascalientes, publicado en el Periédico Oficial del
Estado el dia 18 de Abril de 2005;

. Ayuntamiento: al Honorable Ayuntamiento de Aguascalientes;


mailto:e-compr@s

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Bien: Se refutard como bien, todo aquello que pueda ser susceptible de apropiacién y no
esté excluido del comercio, de conformidad con lo que establece el Libro Segundo, Titulo
Segundo, Capitulos | 'y Il del Cédigo Civil vigente en el Estado de Aguascalientes;

Calendario: al calendario de actividades del Comité de Adquisiciones del Municipio de
Aguascalientes;

Catdlogo: al catdlogo de productos del Departamento de Compras;
Cédigo: al Cédigo Municipal de Aguascalientes;
Comité: al Comité de Adquisiciones del Municipio de Aguascalientes;

Concursante: a la persona fisica 0 moral que participe en cualquier procedimiento de
concurso por invitacién;

Concurso: al Concurso por Invitacién, procedimiento por medio del cual la Administracion
Publica Municipal, hace una invitacién a un nimero especifico de proveedores, a efecto de
elegir adjudicar un pedido o celebrar un contrato relativo a la adquisicién de bienes o
servicios, con la persona fisica 0 moral que le ofrezca las condiciones mas convenientes en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, eficiencia, eficacia y honradez;

Contraloria: a la Contraloria Municipal;
Convocante: al Municipio de Aguascalientes;

Coordinador de Cotizadores: A la persona que supervisa y coordina la recepcion de las
requisiciones y la cotizacion de las mismas, asi como la realizacion de la ORDEN de compra;

Cotizacion: a la accidn de requerir precios a diferentes proveedores con las caracteristicas y
especificaciones requeridas en la requisicion;

Coordinador Administrativo: al encargado del drea administrativa o quien realice la funcién
administrativa de una dependencia del Municipio de Aguascalientes para la elaboracion de
las requisiciones y su respectivo seguimiento;

Contrato de adhesion: documento que contiene la totalidad del proceso de licitacion y
adjudicacién de bienes, servicios ¢ arrendamientos, las condiciones en que se realizard y
concretard, asi como la aceptacidn de las partes involucradas en dicho proceso

Cuadro Comparativo: al documento en forma tabular en la que se presenta las diferentes
cotizaciones reflejando precio, tiempo de entrega y vigencia de la oferts;

Departamento de Compras: a la Unidad que se encarga del proceso de adquisicion desde la
recepcion de las requisiciones hasta la adjudicacidn;

Dependencias: a las unidades administrativas a que se refiere el Cédigo Municipal de
Aguascalientes;



XX.

XXI.

XXII.

Dependencia requisitante o ejecutores del Gasto: Son las dependencias y entidades que
forman parte de la administracion publica municipal conforme a lo establecido por el
Cddigo Municipal de Aguascalientes;

Direccion: a la Direccion de Recursos Materiales de la Secretaria de Administracion;

Direccidn Juridica: a la Direccién Juridica de la Secretaria de Administracion;

XXIII. Encargado: al encargado de Control y Evaluacion.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

Fallo Definitivo: a la determinacién pronunciada por el Comité donde se especifica cudl fue
el proveedor ganador.

Fallo Técnico: A la determinacion que pronuncie el Comité respecto de la propuesta del
participante;

Fallo Econdémico Positivo: A la determinacion que pronuncie el Comité respecto del
participante que intervenga en un proceso de adjudicacién que haya ofertado la propuesta
econdmica mas baja;

Gasto Publico: Las erogaciones previstas en el Presupuesto de Egresos, a cargo de los
ejecutores de gasto del Municipio y sus entidades. El gasto publico incluye los recursos que
erogan las dependencias y entidades con recursos que provienen del Directo Municipal, de
las reasignaciones realizadas por el Gobierno Federal o por el Estado a través de Contratos
de adhesién, acuerdos y demas instrumentos juridicos administrativos que determinen su
naturaleza y destino.

Interesados: a todas las personas que participen en un procedimiento de adjudicacién ya
sean por concurso por invitacion o licitacién publica;

L.V.A.: al Impuesto al Valor Agregado;

Licitacion: al procedimiento por medio del cual la Administracién Publica Municipal, hace
de manera impersonal un llamado al publico, a efecto de elegir y adjudicar un pedido o
celebrar un contrato relativo a la adquisicion de bienes o servicios, con la persona fisica o
moral que le ofrece condiciones mas convenientes en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad, eficiencia, eficacia y honradez;

Licitante: a la persona fisica 0 moral que participe en cualquier procedimiento de licitacion
publica;

Municipio: al Municipio de Aguascalientes;

Orden de Compra: al documento que contiene la seleccion del proveedor y las
caracteristicas del producto, precio y tiempo de entrega para surtir; a los ejecutores del
gasto;

Padrdn: al padrdn de proveedores del Municipio de Aguascalientes;

Participante: a la persona fisica 0 moral que participe en cualquier procedimiento de
concurso por invitacion o licitacion publica;



XXXVI. Participante Adjudicado: a la Persona fisica o moral que participe en cualquier
procedimiento de concurso por invitacién o licitacién publica y obtenga fallo econdmico
positivo;

XXXVII.  Precio: al valor econdmico en moneda nacional o extranjera en que se estima un bien,
insumo, material, servicio, considerado también como estimacidn de costos;

XXXVIII. Presupuesto Autorizado: al monto de la partida autorizada por la Direccién de Egresos
de la Secretaria de Finanzas del Municipio de Aguascalientes destinada para la adquisicion
de un bien, arrendamiento o servicio;

XXXIX. Presupuesto Basado en Resutados (PBR): Conjunto de procesos y herramientas que
permiten apoyar las decisiones presupuestarias en informacidon que sistematicamente
incorpora consideraciones sobre los resultados de valuacién del ejercicio de los recursos
publicos, y que motiva a los ejecutores del gasto a lograrlos, con el objeto de mejorar la
calidad del gasto publico y promover una adecuada rendicién de cuentas;

XL. Propuesta Econdmica: al documento donde el proveedor da a conocer el costo del bien
ofrecido;
XLI. Propuesta Técnica: al documento donde el proveedor da a conocer las caracteristicas y

especificaciones del bien ofrecido;
XLII.  Proveedor: a la persona fisica o moral previamente inscrita en el padrén de proveedores a
quién se le es requerida una cotizacién de algin bien sujeto a compra, arrendamiento o

servicio, o a las que les sea adjudicado alguna ORDEN de compra o contrato;

XLII.  Proyectista: Servidor Publico adscrito a la Secretaria de Administracion para elaboracion de
actas de sesion, anexos y documentos generales;

XLIV. Requisicion: al documento generado por las unidades administrativas como solicitud para
la adquisicion de bienes, arrendamientos o servicios, en formato oficial;

XLV.  Secretaria: a la Secretaria de Administracion del Municipio de Aguascalientes;
XLVI.  Secretario: al Secretario de Administracion;

XLVII. Secretario Ejecutivo: Secretario Ejecutivo del Comité de Adquisiciones del Municipio de
Aguascalientes;

XLVIII. Sesidn: Sesion del Comité de Adquisiciones del Municipio de Aguascalientes;

XLIX. Talleres Mecanicos: a los Talleres Mecanicos del Municipio, de Obras Publicas Municipales y
de Servicios Publicos Municipales.

ARTICULO 3. La aplicacién del presente reglamento corresponderd a la Secretarfa, a la Contraloria y
al Comité, en el dmbito de sus respectivas facultades y funciones.



ARTICULO 4. La Secretarfa, en el dmbito de su competencia estd facultada para interpretar el
presente reglamento para efectos administrativos previa opinién de la Contraloria. Para todo lo no
previsto por este reglamento, tendran aplicacion supletoria la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios; la Ley del Procedimiento Administrativo del
Estado de Aguascalientes, el Cadigo Civil para el Estado de Aguascalientes y el Codigo de Procedimientos
Civiles del Estado, segln corresponda, sin perjuicio de las demads disposiciones legales que resulten
aplicables a cada caso concreto.

ARTICULO 5. Los actos, contratos de adhesién y convenios que la Secretarfa celebre en
contravencidn al presente reglamento seran nulos, previa determinacion de la autoridad competente.

Lo dispuesto en el presente Reglamento, no serd aplicable a los contratos de adhesién que se
celebren con otras dependencias de gobierno incluyendo los organismos descentralizados vy
desconcentrados, municipales, estatales y federales

ARTICULO 6. Para los efectos del presente Reglamento, los objetivos del Comité serén los siguientes:

Dar cumplimiento a las disposiciones legales y administrativas en materia de adquisicién,
arrendamiento y servicios para el Municipio;

. Actuar con transparencia y en estricto apego a las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables en la toma de decisiones;

. Fungir como 6rgano administrativo en los procedimientos de las adquisiciones, arrendamientos,
contratacion de bienes y servicios, cuando el valor de las adquisiciones corresponda al
procedimiento de licitacién publica o concurso por invitacion;

V. Adjudicar los contratos de adhesion de las adquisiciones de todas las dependencias del Honorable
Ayuntamiento de Aguascalientes, asegurando las mejores condiciones técnicas, legales,
econdmicas y financieras posibles; e

V. Incorporar a las Dependencias usuarias a la toma de decisiones relacionadas con las adquisiciones
de bienes y servicios que cubran sus necesidades.

ARTICULO 7. Son facultades del Comité, las siguientes:

Adjudicar la contratacién del proveedor de los bienes y servicios de cada adquisicién, hecha
a través del procedimiento de adjudicacién directa, concurso por invitacién o licitacion
publica;

Il. Aprobar y aplicar sobre las causas previstas en los articulos 129, 207 y 209 de este
reglamento;

[1. Aplicar politicas, sistemas, procedimientos y normas que regulen las adquisiciones, las
cuales deberdn plasmarse, analizarse y aprobarse por todos los miembros del Comité;

V. Cancelar un procedimiento de adjudicacién por caso fortuito o fuerza mayor; De igual
manera, podrd cancelar cuando existan circunstancias debidamente justificadas que



VI.

VL.

VL.

provoquen la extincion de la necesidad de adquirir o arrendar los bienes o contratar la
prestacion de los servicios y que de continuarse con el procedimiento de contratacion se
pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Municipio; o bien, cuando se actualice las hipotesis
normativas previstas en el articulo 209 de este reglamento.

Analizar las condiciones de entrega, cuando los precios de alguna partida sean iguales
entre dos 0 mas proveedores;

Conocer y determinar sobre las ausencias o inhabilitaciones de los miembros del comité,
de acuerdo con lo establecido en los articulos 31, 38 y 279 del presente reglamento

Aprobar durante los primeros 30 dias de Enero de cada afo, el programa anual de
adquisiciones de las dependencias con el fin de planear, organizar, dirigir, implementar,
controlar y evaluar las adquisiciones consolidadas municipales, y asi procurar obtener
economias a escala;

Las demas que le asigne el H. Ayuntamiento.

ARTICULDO 8. Son facultades de la Contraloria, las siguientes:

VI.

VL.

VIII.

Vigilar el uso y destino de los recursos patrimoniales del Municipio;

Requerir para el cumplimiento de sus atribuciones, documentos, datos e informacién a las
dependencias municipales;

Practicar auditorias, revisiones, visitas e inspecciones a las dependencias;

Investigar de oficio los hechos o elementos detectados en las auditorias, revisiones, visitas
e inspecciones; asi como, las conductas de los servidores publicos municipales que
impliquen presunta responsabilidad administrativa y en su caso, substanciar el
procedimiento de responsabilidad administrativa e imponer las sanciones que
correspondan en los términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
del Estado de Aguascalientes;

Emitir las observaciones y las recomendaciones que se deriven del cumplimiento de sus
atribuciones y darles el seguimiento correspondiente;

Turnar a las Dependencias, las recomendaciones necesarias que de su analisis inicial
resulten ser asuntos de mero trdmite a efecto de que aquéllas presten su atencién y
resolucion;

Suspender el procedimiento de contratacion, cuando durante las investigaciones de
verificacién a que se refiere el articulo 263 de este Reglamento, advierta que existen o
pudieran existir actos contrarios a las disposiciones de este Reglamento, o a las que de ella
deriven; o bien, que de continuarse con el procedimiento de contratacién pudiera
producirse dafos o perjuicios a los ejecutores del gasto; y

Las demds que expresamente le sefialen las leyes y reglamentos vigentes en el Municipio,
el Ayuntamiento y/o el Presidente Municipal.

ARTICULO 9. Para la aplicacién del presente Reglamento, la Secretarfa tendrd las siguientes

atribuciones:



VI.

VL.

VL.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

Intervenir, en las operaciones de adquisicién, administracion, inspeccién y vigilancia de
bienes muebles e inmuebles;

Integrar el Comité en el &mbito de sus respectivas competencias;

Formular conjuntamente con el Comité las normas, politicas y lineamientos en materia de
adquisiciones y para todos los tipos de procedimientos que regula este Reglamento;

Establecer los lineamientos para el arrendamiento de bienes muebles e inmuebles y la
prestacion de servicios que se requieran;

Realizar, a través de Contratos de adhesién y formalizar cuando proceda, las 6rdenes de
compra de las adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios en general del
Municipio con cargo al presupuesto correspondiente;

Administrar y mantener actualizado el padron;
Aceptar o rechazar la inscripcion de personas fisicas o morales en el padron;

Aplicar las sanciones administrativas de conformidad con lo previsto en el presente
Reglamento a los proveedores que incumplan con las condiciones establecidas en la
orden de compra o contrato segln corresponda;

Aprobar los formatos a través de los cuales se realicen los trdmites administrativos
necesarios para efectuar alguna contratacion de adquisicién de bienes, arrendamientos o
servicios;

Atender y ejecutar las determinaciones que emita el Comité;

Determinar la viabilidad de la contratacién de arrendamientos de bienes muebles e
inmuebles que requieran las dependencias;

Establecer los procedimientos para la comprobacion de la calidad, especificaciones y
cantidades en las adquisiciones;

Vigilar la adecuada y oportuna distribucién de las mercancias en los almacenes del
municipio;

Establecer normas generales para que las dependencias presten permanentemente
mantenimiento, cuidado y uso debido a los bienes muebles e inmuebles propiedad del
Municipio;

Autorizar la adquisicion de bienes usados cuando se justifique, previo avallo
correspondiente; el cual deberd contener el estudio del costo beneficio que se integre al
expediente de la contratacién, demostrar la conveniencia de su adquisicién y las
caracteristicas y condiciones tales como: Usados sin reconstruir, reconstruido,
reacondicionado, antigliedad mdxima, especificaciones del bien en su conjunto, asi como
la parte que en su caso hubiere sido restaurada, las garantias de operacién y de
funcionamiento, vida util maxima estimada y rendimientos;

Coadyuvar con la Secretaria de Finanzas para determinar y ejecutar las sanciones a que
se hagan acreedores los participantes en los procedimientos a los que se refiere este
Reglamento; y



XVII.

Las demds que le otorguen otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 10. Son obligaciones de la Secretaria:

| Aplicar politicas, sistemas y procedimientos que regulen las adquisiciones.

[l.  Formary llevar a cabo el calendario de actividades;

[l Expedir constancia a que se refiere el Articulo 47 del presente reglamento.

IV.  Las demds que se encuentren previstas en el presente reglamento y deméas ordenamientos.

ARTICULO 11. La Direccién de Recursos Materiales tendra las siguientes facultades:

VI.

VL.

VL.

X.

Recibir las requisiciones presentadas por las dependencias y declararlas procedentes,
siempre y cuando contengan todos los datos y especificaciones necesarias del bien, para
poder efectuar la contratacion de compra, arrendamiento o servicio requerido;

Determinar la improcedencia de las requisiciones recibidas con base en la falta de los
datos y especificaciones técnicas en la requisicion, la falta de presupuesto para soportar
la contratacién y aquellas en las que la Direccién de Recursos Materiales determine por
escrito que no se justifique la contratacién;

Solicitar a través del Departamento de Compras en los procedimientos de Compra Directa
por lo menos tres cotizaciones a los proveedores que previamente se hayan inscrito en el
Padron;

Validar en la compra directa la cotizacién que reldna las mejores condiciones de precio,
pago, servicio, calidad y oportunidad de entrega ofertadas por los proveedores;

Autorizar la orden de compra correspondiente a la cotizacién o propuesta econdmica
seleccionada para efectuar la contratacion;

Establecer el esquema de contratacion al que se deberan sujetar los proveedores en lo
relativo a la adquisicién de bienes, arrendamientos y servicios;

Verificar que los bienes, arrendamientos o servicios sean entregados al ejecutor del
gasto, de acuerdo a las caracteristicas y condiciones establecidas en la orden de compra
0 contrato, segun sea el caso;

Evaluar el desempefio de los proveedores a los que se les adjudique una orden de compra
0 contrato segun sea el caso;

Nombrar a los proyectistas que deberdn pertenecer a la Secretaria, quienes colaboraran
en la elaboracién de actas de sesién, anexos y bases de los procedimientos de
adquisicién que correspondan al Comité; y

Las demas que le otorguen las disposiciones legales vigentes que resulten aplicables.

ARTICULO 12. Serd responsabilidad del Departamento de Compras cumplir al momento de elegir al
proveedor los siguientes criterios:

Descontar directamente al precio unitario y hacer mencién de la cantidad descontada
cuando el proveedor ofrezca un descuento;



VI.

VL.

VL.

XI.

Considerar el monto unitario de la operacion y agregar el Impuesto al Valor Agregado a la
suma total, para efectos de determinar proceso de adquisicién;

Dar preferencia a proveedores de la localidad;

En caso de que el proveedor no cumpla con estos requisitos se deberd hacer mencién en
el cuadro comparativo;

Respetar las caracteristicas de los bienes o servicios solicitados; de no ser ofertados
informarle al ejecutor del gasto para el cambio o modificacién. De igual manera, se
aplicard el mismo criterio para materiales especificos;

Vigilar que el proveedor le soporte por sistema o por escrito segin corresponda, las
cotizaciones ofertadas, salvo aquellas cotizaciones urgentes en las cuales el cotizador
deberd anotar el dia de la cotizacidn, la vigencia de la misma y el nombre de la persona
que le proporciond la cotizacién por parte del proveedor;

Seleccionar al proveedor que ofrezca la mejor oferta econdmica, en las mejores
condiciones de venta y en las marcas solicitadas;

Verificar la recepcion de los bienes, con el fin de cerciorarse que cumplan con lo
establecido en el pedido;

Dar preferencia de cotizar a los proveedores aprobados sobre los condicionados;

Abstenerse de adjudicar pedidos a las personas fisicas 0 morales que se encuentren en
algunos de los supuestos referidos en el Articulo 76 del presente reglamento, Articulo 70
de la Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos del Estado de Aguascalientes o
los que hayan sido sancionados por el Comité, la Contraloria o la Secretaria segin
corresponda; y

Justificar debidamente los casos de seleccion de proveedores que ofertaron mayores
precios.

CAPITULO Il
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

ARTICULO 13. Los ejecutores del gasto deberén:

Programar anualmente sus adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios en razon
de sus necesidades reales, y con sujecion al presupuesto de egresos vigente en cada ejercicio
fiscal, debiéndolo remitir a la Secretaria de Administracién, conforme al plazo establecido en
el Art. 23 de la Ley de Presupuesto, Gasto Publico y Responsabilidad Hacendaria del Estado de

Aguascalientes y sus Municipios;

Tomar las medidas necesarias para el aseguramiento, proteccion y custodia de los bienes
existentes, tanto en términos fisicos como juridicos y mantener actualizado el control de sus

inventarios, segun los lineamientos emitidos por la Contraloria;

Facilitar al personal de la Secretaria y de la Contraloria el acceso a sus almacenes, oficinas,
plantas, talleres, instalaciones y lugares de trabajo, asi como a sus registros y a toda la

informacion necesaria para el ejercicio de sus atribuciones; y



V. En general, cumplir con las normas y resoluciones que emitan la Secretaria y la Contraloria,
conforme a este reglamento.

V. Contar y remitir a la Secretarla la documentacién que solvente la disponibilidad
presupuestaria debidamente autorizada por la Secretaria de Finanzas Publicas Municipales
previa a la solicitud de adquisicion.

VI. Verificar el cumplimiento de los contratos y 6rdenes de compra.
VII.  Utilizar racionalmente los bienes adquiridos, arrendados o asignados.
VIII.  Deberan solicitar a la Secretaria autorizacion para las prérrogas para la entrega de los bienes

muebles y servicios contratados, la cual deberd justificarse plenamente.

IX. Enviar a la Secretaria durante los primeros quince dias de Enero de cada afio, el programa
anual de adquisiciones.

Los servidores publicos que no acaten estas disposiciones, serdn responsables del incumplimiento de
las metas, objetivos, acciones y programas de su dependencia y del plan de desarrollo municipal, y se
sujetardn a lo previsto en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Aguascalientes.

ARTICULO 14. En la planeacién de las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios las
ejecutores del gasto deberan ajustarse a:

l. Los objetivos y prioridades del Plan de Desarrollo Municipal y de los programas institucionales
y especiales que correspondan, asi como a las previsiones contenidas en sus programas
anuales; y

Il Los objetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en el Presupuesto de Egresos de
cada dependencia.

ARTICULO 15. La planeacién, programacién, presupuestacién y el gasto de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios se sujetara a las disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos del Estado
o del Municipio, seguin sea el caso, asi como lo previsto en la Ley de Presupuesto, Gasto Publico y
Responsabilidad Hacendaria del Estado de Aguascalientes y sus Municipios, y demads disposiciones
aplicables. Los recursos destinados a ese fin se administraran con eficacia, eficiencia, economia,
transparencia, honradez e imparcialidad para satisfacer los objetivos a los que fueren destinados.

ARTICULO 16. Los compromisos de pago, podran rebasar un ejercicio presupuestal, segin sea el caso,
en los términos de lo dispuesto por el articulo 55 de la Ley de Presupuesto, Gasto Publico y Responsabilidad
Hacendaria del Estado de Aguascalientes y sus Municipios.

Se podrdn comprometer pagos que rebasen un ejercicio presupuestal, de aquellos contratos de
adhesion que estén indicados como gastos fijos de la administracién municipal y que por su propia
naturaleza en caso de no contar con ellos, se puede ver afectado el normal desempefio de la administracién
municipal, asi como los demds que determine el respetivo Comité a solicitud de los ejecutores del gasto
ComMo son:



VI.

VL.

VL.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

Todas las Pélizas de seguros;
Alimento para personas detenidas o0 bajo custodia;

Alimentos para animales;

Servicio de fotocopiado, duplicado e impresion;

Maquinaria para el manejo de residuos sélidos;

Suministro, mantenimiento y reparacién de electricidad, telefonia y sistemas de comunicacidn;

Servicio de mantenimiento y reparacion de elevadores;

Servicio de mantenimiento y reparacién de planta de emergencia;

Servicio de fumigacién;

Servicio de impresién de boletas de propiedad raiz;

Servicio de entrega a domicilio de las boletas de impuesto de la propiedad de raiz;

Contratacién para la adquisicién o arrendamiento de bienes o para la prestacion de servicios, que
sean estrictamente indispensables para la organizacién, preparacion, montaje, desarrollo
conclusién del evento en que tome protesta el presidente municipal al inicio de un periodo por
el que se renueve el H. Ayuntamiento

Gastos preoperativos para la adquisicion de papeleria sellos oficiales u otros particulares
necesarios para la normal operacion y funcionamiento de las dependencias y unidades
administrativas de la Administracién Publica Municipal, como para el despacho de los asuntos de
su competencia al inicio de un periodo por el que se renueve el H. Ayuntamiento. Estos gastos se
podran autorizar cuando se hayan ejercido o comprometido en su totalidad los recursos
asignados para el concepto de Gobierno de Transito previstos en el presupuesto de egresos del
ejercicio fiscal con el que finalice el periodo trienal de que se trate;

Servicios profesionales y especializados para imparticion de cursos o seminarios de orientacion,
asesoria, capacitacién, elaboracién de proyectos y preparacién a quienes se encuentran
proximos a recibir nombramientos o a ocupar cargos de direccién y decision de las dependencias
0 unidades administrativas de la administracién municipal, al inicio de un periodo trienal por el
que se renueve el H. Ayuntamiento, que se requiera con motivo del proceso de Entrega-
Recepcién y que tenga como objetivo el conocimiento, andlisis y resolucién de los asuntos
competencia del municipio.

Para efecto de las fracciones XI, XIl y Xl se entenderd como ejecutor del gasto al Presidente Municipal
Electo el que deberd adjuntar a su solicitud la justificacién de la adquisiciéon o contratacién respectiva



segln sea el caso y adjuntar la cotizaciones correspondientes a fin de determinar el techo presupuestal
base para la afectacién presupuestal respectiva.

Asimismo, con la relacién a los gastos de las fracciones, XI, XIl y XllI las contrataciones respectivas se
perfeccionaran con la asignacion o adjudicacion correspondiente debiendo seguir las reglas y principios para el
procedimiento administrativos de contratacion regulados con el presente reglamento.

Las adquisiciones de bienes o servicios que se realicen en el Ultimo bimestre del afo, o que atendiendo al
tiempo de ejecucién del proyecto, seran sujetas de la consideracién establecida en el segundo pérrafo del presente
articulo.

) CAPITULO 11l
DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE AGUASCALIENTES

SECCION PRIMERA
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE AGUASCALIENTES

ARTICULO 17. El Comité es un 6rgano colegiado interdisciplinario de analisis y toma de decisiones
dependiente del H. Ayuntamiento, cuyo objetivo es intervenir como instancia administrativa cuando el valor de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios corresponda al procedimiento de adjudicacién directa, concurso por
invitacion o licitacion publica.

ARTICULO 18. El Comité serd integrado de la siguiente manera:

l. El Presidente Municipal, quien presidird el Comité, con voz y con voto;

. El Secretario de Administracién, quien fungird como Secretario Ejecutivo, con voz y con voto;

. El Secretario de Finanzas Publicas Municipales quien fungird como vocal del comité, con voz y voto;
V. El Titular del Instituto Municipal de Planeacidn de Aguascalientes, quien contaré con voz y voto;

V. El titular de la Contraloria Municipal, quien contaré con voz pero sin voto

Los integrantes que se mencionan se consideraran como miembros titulares del Comité, cada uno de ellos deberd
de nombrar a sus respectivos suplentes con nivel jerdrquico de Jefe de Departamento o superior los cuales, en
ausencia del titular, tendran las mismas facultades y atribuciones de este ultimo,

También se deberd invitar al Sindico de Hacienda, al Regidor Presidente de la Comisién Permanente de Hacienda, al
titular de la dependencia ejecutora del gasto, a un representante de las Cdmara u organismo del ramo
correspondiente, mismos que no seran parte determinante del quérum y solo contardn con voz pero no con voto
quienes podran designar a un representante para hacer valer las manifestaciones a que haya lugar.



La instalacién de dicho comité debera celebrarse dentro de los 60 dias naturales de iniciada cada Administracion
Municipal.

ARTICULO 19. El Comité, para el cumplimiento de los objetivos para los cuales fue creado, podrd hacerse
asistir en sus deliberaciones por los titulares y demas personal de las dependencias que tengan relacién con los
asuntos a tratar. Igualmente podrd invitar a personas que sin tener la calidad de servidores publicos municipales,
funjan en calidad de asesores por ser peritos o expertos en las materias que el Comité haya de abordar por razén
de su funcién.

ARTICULO 20. Los miembros del Comité y sus suplentes, se abstendran de participar en las sesiones del
mismo cuando alguno de ellos tenga interés personal, familiar o de negocios con alguno de los proveedores
participantes en el procedimiento de adjudicacidn, incluyendo aquellas de las que pueda resultar algiin beneficio
para él, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con
los que tenga relaciones profesionales o laborales.

ARTICULO 21. El Comité tendrd las siguientes atribuciones:

A) En Materia Normativa:

Aplicar politicas, sistemas, procedimientos y normas que regulen las adquisiciones, las cuales
deberén plasmarse, analizarse y aprobarse por los miembros del Comité;

. Fomentar la homologacién y compatibilidad de los bienes y servicios a fin de simplificar las tareas
de mantenimiento y servicio;

l"l. Proponer al Ayuntamiento, los criterios para la permanente actualizacién del presente

Reglamento;

V. Formular las normas, politicas y lineamientos en materia de adquisiciones de los bienes
muebles;

V. Realizar estudios y proponer proyectos sobre sistemas, normas y procedimientos, instructivos

y manuales, que precisen las etapas de los procesos de adquisiciones de bienes y contratacién
de arrendamientos y prestacion de servicios, en aras de eficientar los instrumentos

administrativos operativos y asi mejorar el resultado de éstos;

VI. Proponer modificaciones de mejora a los sistemas, procedimientos y manuales de operacion

que establezca la Secretarfa, en materia de compras;

VII. Sugerir mecanismos en materia de seleccion de proveedores, formas de pago, incluyendo
financiamientos y garantias de todo tipo en aquellos casos que, por la naturaleza misma de la

operacién, el Ayuntamiento juzgue conveniente conocer directamente a este Comité;



VIII.

B)

VI.

VII.

VIII.

C)

Solicitar informacién a las dependencias cuando dicha informacidn resulte necesaria para que

el Comité cumpla con sus objetivos;

Las demés que establezca el presente reglamento.

En Materia de Control y Evaluacién:

Proponer lineamientos para que los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios solicitados por las dependencias, se ajusten a los objetivos,
estrategias y lineas de accion sefaladas en el Plan de Desarrollo Municipal y en los
programas derivados de éste.

Vigilar anualmente que el padrén de proveedores se encuentre debidamente integrado y
actualizado;

Autorizar lineamientos, politicas internas y bases para los supuestos que en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios no se hayan contemplado en este Reglamento,
haciendo del conocimiento de la normatividad que se genere a las dependencias;

Utilizar todas las herramientas electrénicas, asi como cualquier recurso de tecnologia de
uso generalizado, a efectos de que los procedimientos de adquisiciones se lleven a cabo
transparentemente, con mayor eficiencia y acorde a los requerimientos del Municipio;

Vigilar que la informacidn se procese de preferencia en sistemas computarizados;

Aprobar los casos de cancelacion de érdenes de compra derivadas de una licitacion,
concurso o adjudicacion directa, rescisién de contratos por caso fortuito o fuerza mayor; el
pago de indemnizaciones a los proveedores que en su caso se consideren procedentes,
previo dictamen emitido por el Secretario Ejecutivo;

Emitir su resolucién respecto de las mejores condiciones de calidad, servicio, precio, pago y
tiempo de entrega, ofertadas por los proveedores para la adquisicion, enajenacion o

arrendamiento de bienes y servicios;

Fomentar la incorporacién de mds personas al Padrén, que retnan los requisitos para su
registro;

Proponer a la Secretaria la exclusion del Padrén a los proveedores que hubiesen incurrido
en incumplimiento de adjudicacion o contrato, ain en un solo pedido; y

Las demas que establezca el presente reglamento.

En materia de licitaciones publicas y de concursos por invitacién:

Evaluarlas ofertas de los proveedores de los bienes y servicios de cada adquisicion, conforme a los
criterios establecidos en este reglamento y los que en su caso se indiquen en las bases respectivas,
juntas de aclaraciones y emision de fallos correspondientes;



VI.

VII.

Decidir lo procedente respecto a los desacuerdos que se pudieran suscitar en el procedimiento de
su competencia;

Autorizar, cuando por razones justificadas sea necesario, reducir o ampliar el plazo para la emisién
del fallo definitivo, o diferir la junta de aclaraciones, conforme a la normatividad vigente;

Resolver sobre los casos de excepcidn a licitar publicamente bienes y servicios, en casos de fuerza
mayor y en los supuestos contemplados en los articulos 129, 207 y 209 del presente reglamento;

Nombrar a los servidores publicos adscritos a la Secretaria, que serdn encargados de recibir ofertas
y garantias asi como organizar y coordinar todas las actividades y actos de las licitaciones o
concursos;

Emitir la resolucion correspondiente, respecto de las mejores condiciones de calidad, servicio,
precio, pago y tiempo de entrega, ofertadas por los proveedores para la adquisicién, contratacién,
enajenaciones o arrendamiento de bienes y servicios; y

Las demas que establezca el presente reglamento.

SECCION SEGUNDA
FACULTADES Y OBLIGACIONES

DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 22. Son facultades del Presidente del Comité, las siguientes:

V1.

VII.

Presidir las sesiones y dirigir las deliberaciones en ellas;

Representar legalmente al Comité, sin que ello signifique invadir la competencia que para tal
efecto tiene el Sindico Procurador;

Convocar, por si o por conducto del Secretario Ejecutivo, a sesiones del Comité;

Asistir a las reuniones convocadas por el Secretario Ejecutivo, participando con voz y voto;

Autorizar el orden del dia y analizar previamente los expedientes correspondientes a los asuntos
que se tratardn en cada sesion, y en su caso, ordenar las correcciones que juzgue necesarias;

Coordinar y dirigir las reuniones del Comité;

Delegar cuando lo considere pertinente, la facultad de presidir las sesiones al Secretario Ejecutivo;



VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Requerir a los miembros del Comité, el cumplimiento de los lineamientos establecidos en el
presente Reglamento;

En caso de empate, emitir su voto de calidad, tomando las decisiones que juzgue adecuadas;

Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion, apoyando su andlisis sobre los
documentos que lo sustenten y lo fundamenten;

Someter a votacidn los asuntos competencia del Comité, una vez que éstos hayan sido
suficientemente deliberados;

Invitar a funcionarios municipales o a particulares cuya presencia se considere pertinente para la
toma de decisiones en las materias del Comité;

Manifestar con objetividad sus puntos de vista y alternativas de solucion dando su voto a favor o en
contra sobre los asuntos tratados a fin de que se pueda llegar a una solucién y resolucién en el
procedimiento correspondiente;

En general, llevar a cabo todas aquellas otras funciones que se relacionen con las anteriormente
sefnaladas;

Firmar las actas que se levanten en cada reunién, siempre y cuando conste su comprobada
asistencia;

Autorizar junto con el Secretario Ejecutivo, las compras urgentes de conformidad con lo que
establece el articulo 23 fraccion IV y 69 del presente reglamento;

Las demas que le senale el presente Reglamento.

ARTICULO 23. Son obligaciones del Secretario Ejecutivo del Comité, las siguientes:

Convocar a sesiones a los integrantes del Comité, por si o por acuerdo del Presidente del Comité;

Emitir voto de calidad, en ausencia del Presidente;

Representar legalmente al Comité, cuando esta facultad le haya sido delegada por el Presidente, sin
que ello signifique invadir la competencia que para tal efecto tiene el Sindico Procurador;

Autorizar, conjuntamente con el Presidente Municipal, las adquisiciones urgentes;



V. Rendir informe trimestral al H. Ayuntamiento, respecto a la conclusién de los casos dictaminados, asi
como los resultados generales de las adquisiciones, arrendamientos y servicios;

VI.  Llevar el control del calendario de actividades del Comité e informar a sus miembros acerca de los
asuntos y actos pendientes que deban realizarse para el debido ajuste a la cronologfa programada en
dicho calendario;

VIl.  Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion, apoyando su anélisis con la
documentacién que lo sustenten y lo fundamenten;

VIII. Proponer asuntos y actividades relativos a la competencia del Comité;

IX.  Manifestar con objetividad sus puntos de vista y alternativas de solucién dando su voto a favor o en
contra sobre los asuntos tratados a fin de que se pueda llegar a una solucién y resolucién en el
procedimiento correspondiente;

X. Requisitar y realizar los trdmites para la formalizacién de los pedidos y contratos
adjudicados por el Comité;

XI. Elaborar el orden del dia correspondiente a cada reunidn, las actas de sesion asi como
los documentos que contenga la informacién resumida de los casos que se analizaran vy los demas

documentos que integren los expedientes que se someteran a la aprobacion del Comité;

XIl. Someter los expedientes respectivos a observacién del Presidente del Comité;

XIII. Brindar el acceso a cada uno de los miembros del Comité a cada uno de los expedientes que
correspondan a cada reunion a la que se le cite;

XIV. Llevar a cada una de las reuniones del Comité, la documentacion adicional que pueda requerirse;

XV. Ejecutar y vigilar que se realicen a través de las distintas dependencias los acuerdos que se tomen
y los compromisos que se adquieran;

XVI. Ejercer las facultades del Presidente del Comité en ausencia de éste y su suplente;
XVII. Presidir las sesiones cuando asi lo determine el Presidente del Comité;
XVIII.  Firmar las actas que se levanten en cada reunién, siempre y cuando conste su comprobada

asistencia; y



XIX. En general, llevar a cabo todas aquellas otras funciones que se relacionen con las anteriormente
sefialadas.

Para el caso de la elaboracion de actas de sesion, anexos y documentos generales, el Secretario ejecutivo se
apoyara de los proyectistas previamente nombrados por la Direccién.

ARTICULO 24.- Para el supuesto establecido en el segundo pérrafo de la fraccién XI del articulo que antecede,
son obligaciones del proyectista las siguientes:

I.  Asistir a las reuniones convocadas por el Presidente o por el Secretario Ejecutivo;
[l Acreditarse ante el Comité, previo al desahogo de cada procedimiento;
lll.  Elaborary firmar las actas que elabore en cada reunion, a la que fue designado;
IV.  Entregar las actas después de cada sesidn a los proveedores y miembros del Comité.

El proyectista sera responsable de la redaccién del contenido de las bases y anexos cuidando que los datos no
sean discordantes con lo estipulado en las requisiciones.

De igual forma serd responsable del contenido de las actas y transcrito de datos econémicos vy otros datos
generales.

ARTICULO 25. Son facultades y obligaciones de los miembros del Comité, las siguientes:

Asistir a las reuniones convocadas por el Presidente o por el Secretario Ejecutivo, participando con voz
y voto;

Tratédndose del Contralor Municipal solo participara en las sesiones con voz;

M. Manifestar con objetividad sus puntos de vista y alternativas de solucion dando su voto a favor o en
contra, sobre los asuntos tratados a fin de que se pueda llegar a una solucion y resolucién en el
procedimiento correspondiente;

Iv. Solicitar se le proporcione mayor informacién para poder deliberar y tomar decisiones en las
materias que le correspondan al Comité;

V. Solicitar se cite a funcionarios de la Administracién Publica Municipal o a particulares, siempre y
cuando se considere gue su opinién sea trascendental para la toma de decisiones en los asuntos
del Comité;



VI.

VL.

VIII.

XI.

Desempenar con honestidad y eficacia los cargos que les sean conferidos;

Informar oportunamente a su suplente cuando no pueda asistir a la sesién convocada;

Emitir opiniones sustantivas, contar con alternativas de solucion y elementos comprobatorios;

Informar oportunamente al Comité, en caso de encontrarse dentro de alguno de los supuestos
contemplados en los articulos 20 y 76 del presente reglamento;

Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion y se consignen en el orden del dia,
apoyando sus andlisis sobre los informes y documentos que lo sustenten o fundamenten; y

Firmar las actas que se levanten en cada reunidn, siempre y cuando conste su comprobada
asistencia.

Los suplentes designados por el titular deberan acreditarse mediante oficio ante el Comité, Unicamente en la
primera sesién en que participen.

SECCION TERCERA
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 26. El Comité para su operacién, tomaré en consideracién los siguientes aspectos generales, y
acordara lo necesario para su dptimo funcionamiento:

La convocatoria para sesionar sera emitida por el Secretario Ejecutivo;

Las sesiones deberdn ser presididas por el Presidente del Comité, o por su suplente, y en su ausencia,
por el Secretario Ejecutivo o su suplente, cuando el Presidente lo considere oportuno;

Las sesiones Ordinarias, se celebrardn por lo menos una vez al mes, salvo que no existan asuntos a
tratar. Sélo en casos justificados se podran realizar reuniones extraordinarias;

Las sesiones iniciardn a la hora convocada. Por excepcion se establece un margen de tolerancia a los
convocados de quince minutos siguientes de la hora sefialada. Transcurrido este plazo, se determinard
si existe 0 no la asistencia minima requerida para sesionar; en caso de no existir, se convocard a una
segunda sesion la que se realizard con los miembros que se presenten a la misma;

Los acuerdos del Comité se tomaran por mayoria de votos de los asistentes y, en caso de empate, el
Presidente del Comité tendrd voto de calidad;



VI.  Todos los asistentes deberdn suscribir las actas de las sesiones del Comité;

VII.  En caso de no contar con la asistencia minima requerida en el articulo 29 del presente reglamento, no
se llevard a cabo la sesidn, por lo que se sefalaran la o las nuevas fechas del o los actos que sea
necesario reprogramar conforme la fraccidn IV de este articulo. Salvo lo previsto en el segundo parrafo
del articulo 29 del presente reglamento;

VIIIl. Contando con la asistencia minima requerida, los integrantes podran solicitar al pleno del Comité
posponer el fallo de adjudicacién del caso en estudio, con causa debidamente justificada y
plenamente comprobada, la cual no deberd ser mayor a cuarenta y ocho horas;

IX.  Para la celebracién de las sesiones relativas a los actos de las adjudicaciones directas, se requiere el
orden del dia propuesto, la documentacién que soporte y los asuntos que seran tratados. El orden del
dia y la documentacion soporte deberd ser entregada por lo menos con veinticuatro horas de
anticipacion a la sesién a todos los miembros del Comité en forma magnética 6 mediante entrega
personal con acuse de recibo. La constancia de la recepcién deberd integrarse al expediente
correspondiente.

X. Es responsabilidad de cada integrante titular, informar oportunamente y dar instrucciones a su
suplente, para que concurra a la sesion del Comité en su ausencia;

XI.  El Presidente, el Secretario Ejecutivo, los vocales o sus suplentes, tendrédn derecho a voz y voto, a
excepcion del vocal de la Contraloria.

XII.  El Sindico de Hacienda, el Regidor de la Comisién Permanente de Hacienda, el titular de la
dependencia ejecutora del gasto, el representante de la Cdmara del giro que corresponda, asi como
sus representantes, participaran en el Comité solo con voz, asi como los asesores invitados;

X, Es responsabilidad de cada uno de los integrantes del Comité, desempenar con honestidad y eficiencia
los encargos y funciones que les sean conferidos;

XIV. La documentacién correspondiente a las sesiones del Comité y cualquier otra inherente a este 6rgano
colegiado, deberd resguardarse y conservarse por un minimo de tres anos, bajo el resguardo del
Secretario Ejecutivo; y

XV. Los expedientes podran ser consultados en cualquier momento, por los integrantes del Comité.

ARTICULO 27. El Comité funcionard bajo la direccién del Presidente, y para sesionar se requiere la presencia
de la mayoria de los integrantes con las salvedades establecidas en el presente reglamento.

ARTICULO 28. El Comité, sesionard cuantas veces sea necesario, previa convocatoria por escrito, con
anticipacion de veinticuatro horas, que formule el Secretario Ejecutivo del mismo, debiéndose sefalar el orden del
dia a que se sujetara la sesion.



ARTICULO 29. Para que una reunién se considere legalmente valida, se requiere que exista quérum; para lo
cual, se deberd contar con la presencia de la mayoria de los miembros del Comité

Los acuerdos serdn validos una vez que sean aprobados por la mayoria de los presentes.

ARTICULO 30. Las sesiones del comité se realizarén en el lugar que se indique en la convocatoria, debiéndose
levantar un acta correspondiente por el Secretario del Comité o por el proyectista, a la que se agregaran los
documentos relacionados con las decisiones tomadas.

ARTICULO 31. Los miembros del Comité o sus suplentes nombrados que no puedan asistir a la reunién
convocada, deberdn informar por escrito al Secretario Ejecutivo a mds tardar 1 hora antes a la celebracién de la
sesidn, la causa justificada por la cual les fue imposible asistir, de no ser asi se considerara falta injustificada.

Las faltas injustificadas serdn sancionadas de conformidad con el articulo 274 de este reglamento.
ARTICULO 32. El sentido de la votacién se tomard por mayoria o por unanimidad, segun sea el caso.

ARTICULO 33. Los miembros del Comité podran solicitar se les presente la propuesta de cualquier
licitante o concursante, podran analizarla detalladamente y deberdn regresarla al Secretario Ejecutivo,
quien las tendrd en custodia. Se prohibe a los integrantes del Comité, agregar o desprender informacién
de los expedientes de licitacion o concurso, asi como proporcionar o divulgar informacién a los licitantes
0 concursantes.

Queda expresamente prohibido a cualquier miembro del Comité comentar sobre los resultados antes
del fallo correspondiente; en caso de que algin miembro no acate estrictamente lo anterior, se
procedera a sancionarlo de conformidad con el articulo 274 del presente reglamento.

SECCION CUARTA i
DE LAS ACTUACIONES Y RESOLUCIONES DEL COMITE

ARTICULO 34. Las actuaciones del Comité se escribirdn en idioma espafiol y no se emplearan
abreviaturas. Los escritos y documentos ilegibles no serdn admitidos, ya sean originales o copias. Las

fechas y cantidades se escribirdn con letra.

Los documentos redactados en idioma extranjero deberdn acompafarse con la correspondiente
traduccién, de otra forma no serdn admitidos.

ARTICULO 35. Las decisiones del Comité de Adquisiciones, tienen el caracter de definitivas y sobre
ellas sblo proceden los medios de impugnacién previstos en el articulo 286 de este reglamento.

Las resoluciones del Comité deberdn cumplir con los elementos y requisitos previstos en el articulo
4° de la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Aguascalientes.

ARTICULO 36. Al Secretario Ejecutivo le corresponderé dar fe o certificar las actuaciones del Comité.

ARTICULO 37. Las sesiones en las que se siga un procedimiento de licitacién o concurso serdn
publicas.



ARTICULO 38. Los integrantes del Comité tienen el deber de mantener el buen orden, y de exigir que
se les guarde el respeto y las consideraciones debidas, tanto por parte de los participantes que ocurran a
las sesiones, como por parte de los servidores publicos adscritos a éstos.

Cuando se trate de actos que contravengan éste precepto y sean realizados por parte de los
servidores publicos en ejercicio de sus funciones, se procederd a la substanciacion del procedimiento de
responsabilidad administrativa establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Aguascalientes. En los demas casos, se sancionara al infractor inmediatamente con correccion
disciplinaria.

De cualquier acto que llegare a constituir delito se dara parte al Ministerio Pdblico, remitiéndole
desde luego copia certificada de las actuaciones conducentes, independientemente de que se siga el
tramite de responsabilidad administrativa o la imposicién de correcciones disciplinarias.

ARTICULO 39. Son correcciones disciplinarias:
.- Apercibimiento;
Il.- Desalojo de la sala de sesiones; 0

[11.- Multa que no podra ser inferior a cinco ni superior a diez dias de salario minimo general vigente en
el Estado, quedando a determinacién del Comité la consideracién de la misma.

ARTICULO 40. El Comité se abstendrd de admitir solicitudes promovidas por los proveedores durante
la secuela del procedimiento de adjudicacién, procediendo a su desechamiento de plano, con excepcién
de la junta de aclaraciones donde el Comité ponderard si es conveniente la intervencién de los
proveedores asentandolo en actas.

ARTICULO 41. El Secretario Ejecutivo es el responsable de resguardar los expedientes de los
procedimientos de adquisicién en su archivo correspondiente.

Cuando por disposicién de este reglamento o de la Contraloria, deban entregar alguno de los
expedientes de su archivo a otro servidor publico o empleado, recabardn recibo para su resguardo. En
este caso la responsabilidad pasara a la persona que lo reciba.

ARTICULO 42. Los Proveedores no podréan tener acceso ni disponer del expediente correspondiente
durante el procedimiento. El Secretario Ejecutivo resguardard los expedientes en todo momento, y sélo
podra ponerlo a disposicién de la Contraloria cuando esta lo solicite.

La frase "dar vista" o “"correr traslado" sélo significa que el expediente queda en la Secretaria para que
se impongan de ellos los interesados 0 que se les entreguen copias del mismo.

ARTICULO 43. La cumplimentacién de las resoluciones del Comité que deba tener lugar fuera de la
sala de sesiones del Comité, cuando no esté encomendada especificamente a otro servidor publico
estard a cargo de un ministro ejecutor que puede serlo el Secretario Ejecutivo u otro integrante que el
propio Comité designe.

ARTICULO 44. Los integrantes del Comité que sean titulares y no puedan asistir a la sesién
convocada, podrdn nombrar suplentes cuantas veces les sea necesario, siempre y cuando la persona que
acuda ante el Comité con tal caracter, lo haga del conocimiento de éste mediante el escrito en que el
titular lo autoriza para desempefiar el cargo de suplente.



El escrito a que se refiere este articulo debera contener, la fecha, el acto o actos en que habran de
suplirlo, y la firma autdgrafa del titular. El suplente hasta antes de iniciada la sesion, debera presentar el
escrito de autorizacion y una identificacion oficial con fotografia para efectos de que el Comité le
reconozca la personalidad con la que comparece y éste pueda determinar la existencia del quérum legal
para sesionar.

ARTICULO 45. El titular de la dependencia ejecutora de gasto debera nombrar su representante ante
el Comité, el cual debera recaer en el nivel jerarquico de Jefe de Departamento o superior sin que con ello
impida su asistencia como titular de la Dependencia.

ARTICULO 46. Todos los participantes deberdn acreditarse ante el Comité con una identificacién
oficial con fotografia.

ARTICULO 47. Los participantes deberdn acreditar su existencia como persona fisica o moral y la
personalidad juridica con la que comparecen, presentando ante el Comité la constancia expedida por la
Secretarfa, que avale la capacidad juridica para contraer derechos y obligaciones.

La constancia a que hace mencidn el parrafo anterior debera contener cuando menos: Registro
Federal de Contribuyentes, razén o denominacion social, domicilio fiscal, domicilio legal establecido en la
ciudad de Aguascalientes, objeto social, los datos anteriores se comprobardn en la Constancia de
Situacidn Fiscal que emite el Servicio de Administracién Tributaria. Ademas de lo anterior para el caso de
personas morales, deberd manifestar que entregd copia de las escrituras publicas en las que conste el
acta constitutiva, y en su caso sus reformas 0 modificaciones, copia de Inscripcion en el Registro Publico
de Comercio, manifestar que entregd declaratoria bajo protesta de decir verdad suscrita por el
representante legal en hoja membretada que no estd sujeto a un procedimiento de concurso mercantil o
quiebra, liquidacion, escisién o fusién o cualquier otro procedimiento de disolucién de la sociedad y que
no ha sufrido modificaciones o reformas a la constitutiva de la sociedad en cuanto a su objeto social,
manifestar nombre del Representante Legal y que entregd copia para acreditar su personalidad de las
escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las facultades como representante legal o apoderado
del licitante.

La Secretaria no podra liberar constancia alguna, si el proveedor llegara a incumplir con alguno de los
requisitos del parrafo anterior.

CAPITULO IV
DEL PADRON DE PROVEEDORES

ARTICULO 48. La Secretaria a través de la Direccién, administrard, integrard y operara el padrén,
sujetandose a las reglas contenidas en el presente Capitulo.

ARTICULO 49. Cualquier persona fisica o moral que deseé enajenar o arrendar bienes o prestar
servicios al Municipio debera estar previamente inscrita en el Padrén para ser susceptible de que le sea
adjudicada alguna orden de compra, convenio o contrato.

ARTICULO 50. No podré adjudicarse ninguna orden de compra, convenio o contrato a las personas
fisicas o morales que se encuentren inhabilitados o impedidos conforme al presente Reglamento. La
misma prevencién se tomard cuando asi lo determine el Comité o la Secretaria, segun sea el caso.

ARTICULO 51. Para los efectos de este Reglamento, queda comprendida la prestacién de servicios
por concepto de capacitacion, servicios personales, consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,
por lo que, quienes deseen prestar sus servicios deberan estar previamente inscritos en el padrén.

ARTICULO 52. Se eximird de la obligacién de estar inscritos en el Padrén a las personas fisicas y
morales en los siguientes casos:



l. Que provean articulos perecederos, granos, productos alimenticios o semi procesados;
Il. Cuando existan condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles;

I1. Cuando el pedido o contrato s6lo pueda celebrarse con una determinada persona, por ser esta
titular de la o las patentes de los bienes que se trate; o

V. Que el Presidente Municipal autorice conjuntamente con el Secretario una compra urgente
con motivo de los supuestos previstos en el articulo 69 del presente reglamento.

Tratandose de los supuestos contemplados en las fracciones Il y IV de este articulo, se convocara a
los proveedores que cuenten con la capacidad de respuesta inmediata y los recursos que sean
necesarios.

ARTICULO 53. Para ser inscrito en el padrén, las personas fisicas o morales interesadas, deberan
solicitar al Encargado del padrén de proveedores el formato de inscripcién autorizado por el Secretario; o
bien, descargarlo del sitio oficial del Municipio Aguascalientes,
http://www.ags.gob.mx/servicios/ecompras/regprov.asp

El proveedor que previamente haya llenado el formato de inscripcién y lo acompaie de la
documentacion requerida en el mismo, lo presentara ante el Encargado del padrén de proveedores.

ARTICULO 54. El formato para personas fisicas contendrd como minimo los siguientes requisitos:
l. Nombre completo del solicitante;

ll.  Registro Federal de Contribuyentes;

lIl.  Actividad;

IV.  Teléfonos en los cuales se pueda localizar;

V. Domicilio legal en la ciudad de Aguascalientes;

VI.  Domicilio fiscal o razén social del solicitante;

VII.  Protesta de Ley;

VIIl.  Firma autégrafa del solicitante; y

IX.  Constancia de Situacidn Fiscal emitida por el Servicio de Administracién Tributaria.

ARTICULO 55. Las personas fisicas, ademds de los requisitos sefialados en el articulo anterior
deberdn acompafar al formato, o siguiente:

l. Copia de la cédula del Registro Federal de Contribuyentes;
ll.  Copia de identificacion oficial con fotografia;
1. Comprobante fiscal digital por internet (CFDI) a nombre de Municipio Aguascalientes, con

valor de un peso conforme lo establecen los articulos 29 y 29 A del Cédigo Fiscal de la
Federacion;


http://www.ags.gob.mx/

V.

V.

Curriculum personal; y

Relacién de bienes, arrendamientos o servicios que ofrece, detallando con precision las
caracteristicas de los mismos.

ARTICULO 56. El formato para personas morales contendrd los siguientes requisitos:

VI.

VL.

VL.

X.

XI.

XIl.

Nombre o razén social de la persona moral;

Nombre corto o publicitario, solo en caso de tenerlo;
Domicilio fiscal;

Domicilio legal en la ciudad de Aguascalientes;
Registro Federal de Contribuyentes;

Tipo de mercado;

Actividad;

Teléfonos;

Nombre del o los representantes o apoderados legales y los datos del documento mediante
el cual acreditan su personalidad y facultades;

Protesta de Ley;
Nombre y firma autdgrafa del solicitante o0 apoderados legales; y

Constancia de situacidn fiscal, emitida por el Servicio de Administracién Tributaria.

ARTICULO 57. Las personas a que se refiere el articulo anterior deberan acompaar al formato, la
documentacion siguiente:

VI.

VII.

Original del Acta Constitutiva de la Persona Moral;
Copia de identificacion oficial con fotografia del solicitante, representante legal o apoderado;

En caso de existir apoderados, anexar para acreditar la personalidad original del poder
notarial y copia de la identificacion oficial con fotografia;

Copia de la cédula del Registro Federal de Contribuyentes;
Comprobante fiscal digital por internet (CFDI) a nombre de Municipio Aguascalientes, con
valor de un peso conforme lo establecen los articulos 29 y 29 A del Cédigo Fiscal de la
Federacion;

Curriculum empresarial; y

Relacién de bienes, arrendamientos o servicios que ofrece, detallando con precisién las
caracteristicas de los mismos, de ser posible podra acompanar folletos publicitarios.



Los documentos sehalados en las fracciones | y lll de este articulo se presentaran en original y
copia simple para su cotejo.

ARTICULO 58. Las personas que deseen ingresar al Padrén, ademas de cumplir con los requisitos
que se senalan en los articulos 54 y 55 6 56 y 57 segln la naturaleza juridica de persona que se trate,
deberan acompahar para otorgar en Arrendamiento, los documentos que a continuacién se precisan:

l. Cuando el arrendamiento recaiga sobre cosas muebles deberd acompanar el titulo por
medio del cual obtuvo el bien;

Il. Cuando el arrendamiento se constituya sobre bienes inmuebles deberd acompaiar copia
certificada de la escritura que acredite debidamente la propiedad;

I1. Cuando no fuere duefo del bien materia del arrendamiento, deberd acompafar los
documentos mediante los cuales acredite tener la capacidad para celebrar el contrato, ya
sea por autorizacion del duefio, ya por disposicién legal; y

ARTICULO 59. Cuando se trate de proveedores que radiguen en el extranjero, se les exigird ademas
de los requisitos que exige este reglamento, también los que les sean obligatorios por virtud de la
legislacion del pais de radicacidn, Si el proveedor extranjero no reuniera los requisitos que se sefialan en
este Reglamento, y la legislacién extranjera aplicable al proveedor interesado no prevea situacion alguna
al respecto, éste deberd suscribir una carta bajo protesta de decir verdad donde establezca dicha
circunstancia.

ARTICULO 60. La Direccién a través del Encargado de padrén de proveedores recibira solo aguellos
formatos a los que se les adjunte la documentacién completa a que se refiere este Capitulo.

ARTICULO 61. Una vez que el interesado cumpla con los requisitos a que se refiere este Capitulo, la
Direccién a través del Encargado del Padrén de Proveedores, dentro de un término que no excederd de
cinco dias habiles contados a partir de la fecha de recepcién de la documentacién completa, resolvera
sobre la inscripcion o modificacién en el padrdn, asigndndole una clave de proveedor. En caso de
negativa, ésta se comunicard por escrito fundando y motivando las razones de la misma.

A Falta de algin documento del solicitante, la Direccion a través del Encargado del Padron de
Proveedores lo requerird por escrito para en un término de cinco dias habiles posteriores a su notificacion
subsane la omision incurrida, en caso contrario se le tendrd por no presentada la solicitud.

ARTICULO 62. Al solicitante aceptado en el padrén, se le asignard un ndmero de registro de
proveedor que servird como clave Unica de identificacién del proveedor, dicha clave deberd ser utilizada
por el proveedor en todas las cotizaciones o cuando le sea requerida por el Secretario 6 el Comité, segln
corresponda.

ARTICULO 63. El nimero de registro a que se refiere el articulo anterior debera sefialarse en las
érdenes de compra que se adjudiquen a cada proveedor y bastard con la firma de los funcionarios
publicos autorizados para suscribir dichas érdenes de compra.

ARTICULO 64. Los proveedores no empadronados a los cuales se les haya adjudicado algtin pedido
o0 contrato por alguna de las circunstancias previstas en el articulo 73 de este reglamento, adquiriran el
caracter de proveedores del Municipio para las subsecuentes adjudicaciones siempre y cuando cumplan
con los requisitos solicitados en los articulos 54 y 55 6 56 y 57 del presente reglamento, segln sea el
€aso.

TITULO Il



DE LAS ADQUISICIONES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 65. Para efectos de este Reglamento entre las adquisiciones, arrendamientos v
contratacion de servicios que efectue el Municipio quedan comprendidos:

VI.

VL.

VL.

Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un
inmueble propiedad del Municipios o sus organismos descentralizados;

La adquisicion o arrendamiento de bienes muebles e inmuebles; asi como licencias, pélizas,
programas y sistemas tecnoldgicos o electrdnicos que por su naturaleza sean bienes
intangibles;

Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacién por parte del proveedor en
inmuebles propiedad del Municipio;

Los servicios relacionados con bienes muebles que se encuentren incorporados o adheridos
a inmuebles referidos en la fraccién anterior, cuya conservacién, mantenimiento o
reparacion no impliquen modificacion alguna al propio inmueble;

La reconstruccion, reparacién y mantenimiento de bienes muebles, seguros, transportacion
de bienes muebles de propiedad publica, gastos de propaganda y publicidad, asi como los
estudios técnicos que se vinculen con la adquisicion o uso de bienes muebles;

Los contratos de arrendamiento financiero de bienes muebles que contrate el Municipio,
destinando para ello presupuesto publico;

Las adquisiciones y arrendamientos de equipos de transporte y maquinaria industrial
necesarios para la prestacién de los servicios publicos que contrate el Municipio, destinando
para ello presupuesto publico;

La prestacion de servicios profesionales de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones; se exceptla de lo anterior aquella prestacion de servicios personales
contenidas en el articulo 94 primer parrafo fraccion | y IV Capitulo | del Titulo IV, de la Ley
del Impuesto sobre la Renta; y

Los servicios y bienes de cualquier naturaleza cuya prestacién genere una obligacion de
pago para el Municipio, que no se encuentren regulados en forma especifica por otras
disposiciones legales.

ARTICULO 66. Se preferird como proveedor de bienes y servicios, en igualdad de circunstancias en el orden

senalado, a:

Empresas locales sobre las fordneas;

Campesinos o grupos urbanos marginados, siempre y cuando se contrate directamente con ellos o
con las personas morales que éstos constituyan;



Il Sociedades cooperativas;

Iv. Empresas nacionales sobre las extranjeras; y

V. Aquellos bienes cuyos insumos, materiales, equipos, sistemas y servicios que tengan incorporada
tecnologia nacional.

En el caso de la posible adquisicién de bienes y servicios a proveedores no radicados en el Estado, y
que por la naturaleza de éstos represente la pérdida de ingresos econémicos al Municipio, el Comité deberd
analizar y evaluar el costo beneficio implicado.

ARTICULO 67. Las adquisiciones de bienes y servicios, a que se refiere este Reglamento podran ser
ordinarias y urgentes.

ARTICULO 68. Son adquisiciones ordinarias las que en forma regular y periédica, se puedan proveer
para las diversas Dependencias, de acuerdo a los programas previamente establecidos.

ARTICULO 69. Son adquisiciones urgentes, aquéllas que no retinan los requisitos sefialados en el
articulo anterior y que al no hacerlas con rapidez se ponga en riesgo de suspensién un servicio publico o
se demerite la calidad de este, o bien, que en caso de que no se realice se ponga en riesgo a la poblacion,
la salud, la economia, la seguridad, o el funcionamiento de cualquiera de las dependencias del Municipio,
0 que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes al erario publico.

Las adquisiciones urgentes, seran aprobadas directamente por el Presidente Municipal y por el
Secretario Ejecutivo, quienes determinaran tal extremo.

ARTICULO 70. Las adquisiciones ordinarias de bienes y servicios, se realizaran bajo las siguientes
bases:

l. Que se justifique la compra;

Il. Que sea oportuna la compra con relacién a los recursos financieros;

M. Que sea oportuna la prestacién de servicios;

V. Que exista una partida expresamente sefialada en el presupuesto para tal fin; y

V. Que se apruebe la compra de acuerdo a las disposiciones legales establecidas en el presente
reglamento y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 71. Los actos por los que se adquiera, se formaradn conforme a los siguientes
procedimientos:

l. Por compra directa, hasta trescientos mil pesos;

Il. Por concurso por invitacién a proveedores en el giro a que corresponda la operacion, desde un
monto que exceda de trescientos mil pesos y hasta un millén doscientos mil pesos;

Il Por licitacion publica en operaciones con valor superior a un millén doscientos mil pesos;

V. Adjudicacion Directa, cuando no se rebase el monto mdaximo establecido para el objeto de
gasto correspondiente de la Dependencia en el Presupuesto de Egresos.



V. Contratacion Urgente, a que se refiere el articulo 69 en relacion con el 113, ambos del
presente reglamento.

La Jefatura de Compras es el drea facultada para analizar, evaluar y proponer al proveedor que
habra de suministrar los bienes y servicios requeridos, siendo la Direccién quien tendrd la facultad de
seleccionar al proveedor que habrd de suministrar los bienes y servicios requeridos a que se refiere la
fraccion | de este articulo.

Los montos sefialados en las fracciones anteriores deberdan ser calculados incluyendo los
impuestos que a cada concepto corresponda.

ARTICULO 72. Para los efectos del presente Reglamento se considerard como proveedor Unico,
cuando:

l. No existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, o
bien, que en el mercado sélo existe un posible oferente;

Il. Se trate de una persona que posee la titularidad o el licenciamiento exclusivo de
patente;

1. Se trate de una persona que posea derechos de autor, derechos exclusivos o de
representacion;

V. Se trate de una persona fisica o moral que proporcione un bien o servicio por
encargo;

V. Por tratarse de obras de arte;

VI. Solo exista un proveedor con distribucién autorizada;

ARTICULO 73. La Direccién o, en su caso, el Comité podrd adjudicar pedidos o contratos con
personas no inscritas en el padrén en los siguientes casos:

l. Cuando se trate de los supuestos juridicos previstos en el articulo 52 de este reglamento;

Il. Cuando dentro del padrén no existan proveedores iddneos del bien o servicio materia de la
adquisicién o contratacion;

1. Cuando por la especializacion de la prestacidn del servicio se requiera que se realice con una
determinada persona fisica o moral;

V. Cuando existiendo dentro del padrén proveedores que manejen bienes o servicios requeridos
por la dependencia, ninguno de ellos cuente con la capacidad técnica o administrativa para
cumplir las necesidades especificas requeridas; y

V. Cuando existiendo dentro del padrén proveedores que manejen bienes o servicios requeridos
por la dependencia, ninguno de aquellos presente propuestas econdmicas aceptables a
juicio del Comité.

ARTICULO 74. Ser4 requisito indispensable que el proveedor se encuentre previamente inscrito en
el padrén para considerarse como susceptible de adjudicacién de una ORDEN de compra, convenio o
contrato, con excepcion de aquellos que se encuentren contemplados en los supuestos que sefialan los
articulos 52, 72, 73 y 129 del presente Reglamento.

ARTICULO 75. Las adjudicaciones directas y los concursos por invitacién, inicamente se efectuaran
con proveedores que se encuentren registrados en el padron, a menos que se presenten las siguientes
circunstancias:



Que la naturaleza misma de los bienes o del servicio prestado por el proveedor obligue a
adjudicar el pedido o el contrato sin este requisito; 6

No exista dentro del citado padrén el minimo de proveedores;

ARTICULO 76. EL Comité o, la Direccién segln sea el caso, se abstendran de recibir propuestas en las
materias a que se refiere este reglamento, con las personas fisicas 0 morales siguientes:

VI.

VL.

VIII.

Aquéllas en las que el servidor publico que intervenga en cualquier forma en la adjudicacion del
contrato tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda
resultar algiin beneficio para él, su cdnyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado,
por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, 0 para socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas antes referidas
formen o hayan formado parte;

Quienes desempefien un empleo, cargo o comisién en el servicio publico, o bien, las sociedades
de las que dichas personas formen parte, sin la autorizacion previa y especifica de la Contraloria
conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado, asi como las
inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el servicio publico;

Aquellos proveedores que hubiesen incurrido en incumplimiento de contrato en mas de una
ocasion, durante el periodo de un afo. Asimismo, no recibird propuestas de aquellos proveedores
que se encuentren en mora de entrega, parcial o total respecto a cualesquiera de las partidas
adjudicadas de un pedido, cualquiera que hubiese sido el procedimiento de adquisicién y la causa
que dé origen a la mora;

Aquellas a las que se les compruebe que hayan acordado con otro u otros participantes, elevar
los precios del bien del procedimiento de adjudicacién o cualquier otro acuerdo que tenga como
fin tener una ventaja sobre los demds participantes;

Quienes incurran en falsedad de informacién presentada en cualquiera de las propuestas ya sea
en forma total o parcial;

Cuando los participantes adopten conductas por si mismos 0 a través de interpésita persona para
que los servidores publicos de la convocante induzcan o alteren las evaluaciones de propuestas,
fallos u otros aspectos que otorguen ventajas en relacion con los demas participantes;

Cuando la convocante tenga conocimiento, durante el procedimiento de adjudicacion e
incluyendo la formalizacién del contrato de adjudicacién que el proveedor por causa imputable a
su parte ha incumplido con obligaciones fiscales Federales.

Para comprobar lo anterior, el proveedor deberd entregar impreso a la Secretaria, la Opinién de
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitido en sentido positivo que genera el Sistema de
Administracién Tributaria (SAT), cuya fecha de revisidn practicada no rebase tres dias habiles a la
fecha en que entreguen sus propuestas.

Al participante que antes o durante el procedimiento de adjudicacion esté en quiebra,
suspensién de pagos o sujeto a concurso de acreedores en materia mercantil;

Cuando el participante sea inhabilitado por resolucién de la Secretaria o del Comité durante el
desarrollo del presente procedimiento;

Aquellos participantes que hubieren proporcionado informacién que resulte falsa, o que hayan
actuado con dolo o mala fe en algin proceso para la adjudicacién de un contrato, en su



celebracién o durante su vigencia;

XI. Cuando a un mismo proveedor se le haya rescindido algin contrato por causas imputables a
aquél;
XIl.  Cuando algun proveedor por causas imputables a éste, haya incumplido obligaciones contraidas

con el Municipio y dicho incumplimiento haya afectado a éste o sus dependencias.

XIll.  Los participantes que, en virtud de la informacién con la que cuente la Contraloria, hayan
celebrado contratos en contravencion a lo dispuesto por este Reglamento;

XIV.  Los participantes que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial o corporativo, elaboren dictamenes, peritajes y avallos, cuando se requiera dirimir
controversias entre tales personas y la dependencia o entidad correspondiente,

XV.  En cualquier otro caso en donde se presuma que la celebracion del contrato correspondiente
lesiona los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia que, segun la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Aguascalientes, deben ser
observadas en el desempefo del empleo, cargo, o comisién de todo funcionario o servidor
publico;

XVI.  Las demads que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicién de la Ley; y
XVII.  Las demads que se establezcan en las bases respectivas.

ARTICULO 77. Las adquisiciones de bienes y servicios no podran fraccionarse para simular o evadir los
topes establecidos en este reglamento o en el Presupuesto de Egresos del Municipio de Aguascalientes.

ARTICULO 78. En ningln caso se fraccionard una compra en varias operaciones de monto menaor,
cuando dicho fraccionamiento persiga evitar substanciar alguno de los procedimientos previstos en las
fracciones Il y Il del articulo 71 del presente reglamento, a excepcién de lo previsto en el CAPITULO VIl de
este Titulo Segundo.

ARTICULO 79. En los casos en que la operacion se refiera a la contratacién de prestacién de servicios, la
Secretarfa serd el érgano que lo adjudicar3, salvo que se trate de una operacién que, por su cuantia, amerite
concurso o licitacion.

ARTICULO 80. Las adquisiciones que sean solventadas en forma parcial o total con recursos
federales, deberdn sujetarse a lo establecido en la Ley que Regula las Adquisiciones en Materia Federal.

ARTICULO 81. La Secretarfa exigird la restitucién de los pagos en exceso, la reposicién de
mercancias, el ajuste de precios, la oportunidad del cumplimiento en la entrega o correcciones
necesarias, cuando por las circunstancias que se determinen asi se requiera.

ARTICULO 82. Cada dependencia deberd mantener de manera adecuada y satisfactoriamente
asegurados los bienes muebles que tengan a su disposicién, cuando por su naturaleza y cuantia se
justifique asegurarlos.

ARTICULO 83. Las Dependencias que requieran contratar servicios de consultorfas, asesorias,
estudios e investigaciones, previamente verificaran si en sus archivos o en los de la Secretaria existen
trabajos sobre la materia de que se trate. En el supuesto de que se advierta su existencia y se compruebe
que los mismos satisfacen los requerimientos de la dependencia, no procederd la contratacion, con
excepcion de aquellos trabajos que sean necesarios para su adecuacién o complemento. Para tal efecto,



las dependencias deberdn presentar una descripcién sucinta del objeto de los contratos que en estas
materias celebren, asi como de sus productos.

La erogacion para la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,
requerirdn de la autorizacion escrita del titular de la dependencia, asi como del dictamen del &rea
respectiva de la solicitante, de que no se cuenta con personal capacitado o disponible para su realizacidn,
sujetandose al presupuesto de egresos en el objeto de gasto correspondiente.

CAPITULO Il
DE LA REQUISICION

ARTICULO 84.- Es obligacién del responsable administrativo de cada dependencia ejecutora del
gasto, comprobar y validar el gasto de los recursos disponibles, antes de elaborar una requisicion.

ARTICULO 85. Las requisiciones deberdn reunir lo siguiente:
l. Numero de requisicién;

Fecha de elaboracion;
1. Clave Programatica;

V. Justificar la necesidad de adquirir el bien o servicio materia de la requisicién, sefialando en su
caso si esta previsto para dar cumplimiento al presupuesto basado en resultados (PBR).

V. Especificar el lugar y fecha en el que se deberd efectuar la entrega del bien materia de la
requisicion, en su caso la cantidad o porcentaje de cada entrega;

VI. Senalar si la requisicién es de caracter urgente u ordinario;

VII. Descripcion del bien o servicio materia de la requisicion especificando detalladamente las
caracteristicas, la clave que le corresponda de acuerdo al catdlogo, la unidad de medida,
calidad, cantidad, cuando se solicite marca deberdn de ser dos 0 mds, partida y concepto,
clasificacién de lo solicitado de acuerdo a los giros que se manejan en el Departamento de
compras, sin mezclar uno con otro, como son: materiales y suministros, equipos, abarrotes y
articulos de limpieza, bienes muebles, ferreteria y tlapaleria, grdficos impresiones y
publicidad, materiales de construccién, material eléctrico, medicamentos, papeleria,
consumibles, vestuario, uniformes y blancos entre otros;

Tratandose de vehiculos es indispensable que cuente con las caracteristicas necesarias para
la utilizacién de manos libres e inaldmbricas tratdndose exclusivamente.

VIll.  Visto Bueno del titular de la dependencia, del Responsable Administrativo que solicita el bien,
servicio o arrendamiento y de quien elabora la requisicion, todos, ejecutores del gasto, asf
como las dreas a que se refiere el articulo 88 del presente, que en su caso corresponda.

IX. Tiempos y lugar de entrega.
Todas las requisiciones deberdn estar soportadas con su cotizacion, la cual deberd de tener una

vigencia de 120 dias naturales y en caso de que se trate de una requisicion para licitacién o concurso
se deberd informar al proveedor para que éste considere e



